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kontroli przeprowadzonej w dniach 18-21-05-2008 r. w Domu Pomocy
Spolecznej w Radzyminie ul. Konstytucji 3-go Maja 7 przez inspektora kontroli
wewnetrznej — Jerzego Wierzbe, dziatajgcego na podstawie Uchwaly Nr I11-38/09
Zarzadu Powiatu Wolomiriskiego z dnia 17 kwietnia 2008 roku upowazniajgcej do
przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wolominskiego
zgodnie z art.32 ust1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 rcku o samorzgdzie
powiatowym '( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zmianami) oraz art.187
ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zmianami.

Kontrole przeprowadzono z udzialem giéwnej ksiggowej Marii Dobrzyriskiej.

Temat kontroli: Polityka celowos$ci wydatkowania 5% wykonanych wydatkéw za
2008 rok.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Plan finansowy.
Przy ustalaniu planu ﬁnansowegd na 2008 rok brano pod uwage :
- projekt zadania jednostki
- migjsce dziatania
- iloéc mieszkancow
Plan sporzadzono zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dia
badanej jednostki.
W ciggu roku dokonano zmian w planu wydatkow jednostki zgodnie z uchwatami
Zarzgdu Powiatu /pisma stanowigce zatgcznikiod nr 1 -7/,




Il. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

Dokonano kontroli w zakresie aktualnos$ci regulamindw, instrukcji i innych
wewnetrznych zarzadzen obowigzujacych w 2008 roku w DPS-ie Radzymin.

Dom posiada aktualne instrukcje:

- instrukcja kancelaryjna,

- instrukcja obiegu dokumentow,

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- instrukcja magazynowa,

- instrukcja kasacji,

- instrukcja kasowe,

- instrukcja dziatania archiwum,

- instrukcja w sprawie zasad gospodarowania skiadnikami gospodarczymi,

- instrukcja postepowania z odpadami medycznymi.

Ksiegowos¢ w jednostce prowadzona jest w formie elektronicznej w oparciu o
aktuainy plan kont w ksigdze gléwnej (syntetyka) i na kartach wydatkow
(analityka) wg paragrafow. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w formie
elektronicznej zbiory danych tworzgce ksiggi rachunkowe sg przechowywane na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych. Opis systemu
informatycznego zawiera wykaz programoéw, procedur lub funkcji programowych,
zasad ochrony danych w szczegdinosci mechanicznych zabezpieczen dostgpu
do danych. Do prowadzenia ksigg rachunkowych i magazynu zakupiono program
firmy MAR-SOFT Warszawa. Program placowy PERSON zakupiono w firmie
TOP-TEAM w Warszawie. Na wyzej wymienione programy Dom posiada licencje.
Zakupiono takze program antywirusowy Nod z licencja do 01-02-2010 r.
Jednostka jest przygotowana do elektronicznego podpisywania dokumentow.
Posiada Certyfikat Powszechnego Centrum Certyfikacji.

Dokumenty $cistego zarachowania sg ewidencjonowane w ksiedze drukow
$cistego zarachowania z ponumerowanymi stronami. Kontrola w tym zakresie nie
stwierdzita uchybien.
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lll. Klasyfikacja dochodow i wydatkow.

Klasyfikacje dochodéw i wydatkéw prowadzono w podziale na poszczegélne
paragrafy i rozliczano w terminie miesigcznym. Zapisy prowadzone byly na
biezgco. Wydatki w 2008 roku realizowane sg zgodnie z planem zatwierdzonym
przez Zarzad Powiatu Wolominskiego, ptace i pochodne wediug uméw o prace
zawartych z pracownikami. Zakupy materiatléw i ustug sa analizowane pod
wzgledem celowosci, oszczednosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan
jednostki i dokonywane sg w oparciu o dowody ksiggowe (faktury, noty ksiggowe),
ktore sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
opieczetowane, zatwierdzone do wyplaty i podpisane przez Dyrektora i Giéwng
Ksiggows, Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonywane sg raz w roku na
koniec grudnia.

IV. Formy i terminowos$¢ rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoleczne i
podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych.
Pochodne od wynagrodzen naliczane i realizowane byly w terminie.

V. Prawidiowos¢ i terminowos¢ sprawozdawczosci.

Sprawozdania byly sporzadzane na obowigzujgcych drukach z zachowaniem
terminow i przesylane do Starostwa.

Whnioski:

1. Wszystkie dokumenty objete kontrolg byly sprawdzone pod wzgledem

rachunkowym i merytorycznym. Byly oznaczone w zakresie zakupu zgodnie z
ustawg ,Prawo Zamowien publicznych”. Wszystkie dokumentu byly oznaczone co
do formy zaplaty fprzetew, gotéwka/.datg i podpisem.

2. W kazdym przypadku zakupu materialow i ustug dokonywano szczegdtowej

analizy dotyczgcej celowosci i legalnosci zakupu, wybierajac najkorzystniejsze
oferty do realizacji zadan jednostki.

3. W ramach oszczgdnosci DPS w 2008 roku wykonat prace porzadkowe na terenie

posesji z udzialem wiasnych pracownikéw administracyjnych i obstugi, ktorzy
dokonali rowniez malowania pomieszczeni socjalno — bytowych i korytarzy w
budynku gtéwnym i pawilonach. Oszczedno$ci pozyskane w wiw robét szacuje
sig na okoto 6.000 zfotych.
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Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokoiu i poinformowany
o przystugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnym wyjasnieniu w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokétu,

Protokdét sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 13.
Na tym Kontrole zakoriczono i protokét podpisano.

GLOWNY Kzﬁigwy yREKTOR
Maria Do yhiska
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Zalacznik:
1. Plan na 2007 rok ze zmianami. /zalgczniki nr 1-7/
2. Kontrola 5% wydatkow /zatacznik nr 8/,




